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Wichtige Bestandteile Ihrer Anfragen
Je mehr Details Ihre Anfragen enthalten, desto qualifizierter kann ein potenzieller Lieferant antworten. 

Eine umfassende Anfrage kann dem Lieferanten und Ihnen lästige Rückfragen ersparen. Zudem haben Sie mit voll-
ständigen Angaben ein solides Gerüst für Ihre spätere Entscheidung und mehr Angaben für Ihre Stammdatenpflege. 

Ich empfehle Ihnen daher, die folgenden Parameter in Ihren Anfragen direkt zu klären:

NR. PARAMETER 

1 Erklärung, Anlass und Zweck Ihrer Anfrage 

2 detaillierte Produkt-, Dienstleistungs- oder Projektbeschreibung 

3 Preis- und alle weiteren Preisbestandteile 

4 Währung 

5 Liefertermine 

6 Bestimmungsort 

7 Lieferkonditionen gemäß der gültigen Incoterms 

8 Verpackungsvorschriften 

9 Zahlungsbedingungen mit Skonto 

10 weitere Hebel wie WKZ, Rabatte und Stützungen 

11 Spezifikationen 

12 Dokumentationen 

13 benötigte Branchenzertifikate 

14 technische Details 

15 geltende Normen 

16 Muster oder Prototypen 

17 Zeichnungen 

18 Mengen und Mehrmengen 

19 Compliance-Anforderungen 

20 Rechtswahl und AGB 

21 Art der Angebotsform 

22 einzuhaltende Abgabefristen 

23 Ansprechpersonen mit Telefon-Nr. und E-Mail-Adresse 
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